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จัดทำโดย งานวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร ์ 



คำนำ 
 
 คู่มือการดำเนินโครงการวิจัยฉบับนี้ จัดทำขึ้นเพ่ือเป็นเอกสารสำหรับบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์  
ในการดำเนินงานที่เกี่ยวข้องกับการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้คณะวิทยาศาสตร์ 
มหาวิทยาลัยพะเยา เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการจัดทำเอกสารประกอบการขอรับทุนอย่างเป็นระบบ และมี
รูปแบบที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ จึงได้จัดทำคู่มือการดำเนิน
โครงการวิจัยขึ้นเพ่ือให้เกิดความชัดเจน สมบูรณ์และเป็นแนวปฏิบัติได้อย่างถูกต้องและเกิดประสิทธิภาพ ทั้งนี้
เนื้อหาภายในเล่มประกอบด้วยแนวปฏิบัติของการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยในแต่ละขั้นตอนและตัวอย่าง
แบบฟอร์มการดำเนินงานต่าง ๆ 
 งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบับนี้จะเอ้ือประโยชน์และ
อำนวยความสะดวก สร้างความเข้าใจ รวมถึงสามารถใช้คู่มือประกอบการบริหารงานวิจัยในหน่วยงานได้อย่าง
เหมาะสมต่อไป 
 
 
 
                                 งานวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์  
                                                                                   กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 
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สารบัญ 
            หน้า 
หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ทุนสนับสนุนโครงการวิจัย คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา    ๑ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย        ๘ 
ขั้นตอนการจัดทำสัญญารับทุนอุดหนุน        ๑๐ 
ขั้นตอนการเบิกเงินอุดหนุนโครงการวิจัย        ๑๒ 
ขั้นตอนการปรับแผนและงบประมาณ                  ๑๕ 
ขั้นตอนการขอขยายเวลาโครงการ          ๑๖ 
ภาคผนวก ก แบบฟอร์มต่าง ๆ          
แบบวิจัย ๑ สรุปข้อเสนอโครงการ            
แบบวิจัย ๒ แบบฟอร์มรายละเอียดการจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย                                            
แบบวิจัย ๓ แบบฟอร์มรายงานตัวชี้วัดเพ่ือการประเมินผลสำเร็จของโครงการ      
แบบวิจัย ๔ ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ 
แบบวิจัย ๕ ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย งบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ 
แบบวิจัย ๖ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย (Research  Project) 
แบบวิจัย ๗ แบบฟอร์มรายงานการเงิน 
แบบวิจัย ๘ ขออนุมัติปิดโครงการวิจัย 
แบบวิจัย ๙ รูปแบบการพิมพ์รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
แบบวิจัย ๑๐ ขออนุมัติปรับแผนงบประมาณโครงการวิจัย 
แบบวิจัย ๑๑ ขออนุมัติขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการวิจัย 
แบบวิจัย ๑๒ ขออนุมัตินำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จของโครงการล่าช้า 
แบบวิจัย ๑๓ ขอนำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 
แบบวิจัย ๑๔ ขออนุมัติยกเลิกโครงการวิจัยงบประมาณรายได้คณะวิทยาศาสตร์ 
แบบวิจัย ๑๕ แบบสรุปรายงานวิจัยฉบับย่อ 
แบบวิจัย ๑๖ ขออนุมัติขยายระยะเวลานำส่งตัวชี้วัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 
ภาคผนวก ข ข้อบังคับ และประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา ที่เกี่ยวข้อง 

• ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา ว่าด้วย หลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย พ.ศ. ๒๕๖๒ 
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๑ 

 
หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ทุนสนับสนุนโครงการวิจัย คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

๑. หลักการและเหตุผล 
 การสนับสนุนบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ด้วยการวิจัย ถือว่าเป็นการพัฒนาบุคลากรรูปแบบหนึ่ง  
ซึ่งสามารถบูรณาการร่วมกับ การเรียนการสอนหรือการบริการวิชาการได้เป็นอย่างดี นอกจากนี้ บุคลากรยัง
สามารถนำผลงานวิจัยไปใช้ในการเป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรและยังสามารถนำไปใช้ในการขอกำหนด
ตำแหน่งทางวิชาการหรือสร้างความก้าวหน้าในอาชีพได้ คณะวิทยาศาสตร์จึงจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุน
และพัฒนานักวิจัย ซึ่งจะทำให้บุคลากรของคณะวิทยาศาสตร์ทุกภาคส่วนมีทักษะในการเขียนข้อเสนอโครงการ 
ทักษะในการวิจัย และทักษะในการนำเสนอผลการวิจัยเพิ่มมากขึ้น ทั้งนี้เพ่ือนำคณะวิทยาศาสตร์ก้าวไปสู่ความ
เป็นเลิศทางการวิจัยและวิชาการ และยกระดับงานวิจัยของคณะวิทยาศาสตร์ให้มีมาตรฐานสูงขึ้นและมีระบบ
มากขึ้นและนำไปสู่การเผยแพร่ผลงานวิจัยที่มีคุณภาพในวารสารทางวิชาการระดับชาติหรือนานาชาติ
นอกจากนี้จะก่อให้เกิดผลงานวิจัยและงานสร้างสรรค์ที่มีคุณค่าสามารถนำไปพัฒนาการเรียนการสอน หรือ
นำไปใช้ประโยชน์กับชุมชน สังคมต่อไป 
 

๒. วัตถุประสงค ์
๒.๑   เพ่ือพัฒนาระบบและกลไกจัดการงานวิจัยของคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา  

ในการบริหารจัดการงานวิจัย รวมทั้งเชื่อมโยงงานวิจัยเข้ากับในด้านการเรียนการสอน บริการวิชาการและ  
ทำนุบำรุงศิลปวัฒนธรรมของคณะวิทยาศาสตร์ พร้อมทั้งสร้างองค์ความรู้ทางด้านวิชาการเพ่ือการตีพิมพ์
เผยแพร่ในระดับนานาชาติ 

๒.๒   เพ่ือสนับสนุนงบประมาณในการทำวิจัยแก่บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ 
 

๓. หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ทุนสนับสนุนงานวิจัย 
          ๓.๑ พิจารณาจากประเด็นหลักของการวิจัยใน  ๗ ประเด็น  เรียงตามลำดับดังต่อไปนี้ 

๓.๑.๑ การวิจัยเพ่ือเป็นการสนับสนุนนโยบาย ๑ คณะ ๑ ชุมชนนวัตกรรม   ของ
มหาวิทยาลัยพะเยาและคณะวิทยาศาสตร์  

๓.๑.๒ การวิจัยเพื่อสร้างความเข้มแข็งให้ชุมชนในด้านต่างๆ เช่น สุขภาพ สิ่งแวดล้อม 
เศรษฐกิจ สังคมและวัฒนธรรม ในพ้ืนที่จังหวัดพะเยา (เชิงประเด็น เน้นการสร้างสุขภาวะ อาชีพ 
รายได้ และคุณภาพการศึกษา) 

๓.๑.๓ การวิจัยเพ่ือสร้างองค์ความรู้เพ่ือเป็นแหล่งอ้างอิงทางวิชาการ ตามความเชี่ยวชาญ
ของตนเองเพ่ือสร้างองค์ความรู้ใหม่  

  ๓.๑.๔ การวิจัยที่สอดคล้องกับนโยบายยุทธศาสตร์การวิจัยของชาติ  
   ๓.๑.๕ การวิจัยเพ่ือสนับสนุนการรวมกลุ่มวิจัยของคณาจารย์ และ/หรือนักวิจัย เพ่ือสร้าง

ความเข้มแข็งด้านการวิจัยของคณะวิทยาศาสตร์ มุ่งสร้างนักวิจัยและผู้บริหารการวิจัยภายใต้ความ
ร่วมมือกับชุมชน สถาบันที่มีชื่อเสียงทั้งในและต่างประเทศ เพ่ือสร้างปัญญารวมหมู่ (Collective  



๒ 
Intelligence)     สู่ความเป็นเลิศทางด้านการวิจัยสู่ระดับนานาชาติ โดยเชื่อมโยงองค์ความรู้ของ
ชุมชน ท้องถิ่น และองค์ความรู้ที่เป็นสากลเข้าด้วยกันอย่างเป็นระบบ 

   ๓.๑.๖ การวิจัยเพื่อสร้างนักวิจัยและการวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา  โดยเชื่อมโยงการ
วิจัยกับพันธกิจอ่ืนๆ ของมหาวิทยาลัย เช่น การเรียนการสอน การบริการวิชาการ การทำนุบำรุง
ศิลปวัฒนธรรม และการบริหารจัดการ 

   ๓.๑.๗ การวิจัยเพ่ือสร้างการพัฒนางานประจำสู่งานวิจัย “Routine to Research” หรือ R
๒R 

 

 ๓.๒ กรอบงบประมาณในการจัดสรรแก่โครงการวิจัย 
 

ประเภทนักวิจัย ประเภทโครงการวิจัย/กลุ่มวิจัย 
บุคลากรสายวิชาการ 

(กลุ่มวิจัย) 
ทุนสนับสนุนการรวมกลุ่มวิจัยของคณาจารย์ และ/หรือนักวิจัย กลุ่มละ ๑๐๐ ,๐๐๐ 
บาท  
ตัวชี้วัด: ตามเงื่อนไขของคณะวิทยาศาสตร์* 

บุคลากรสายวิชาการ/ 
สายสนับสนุน 

ทุนสนับสนุนงานวิจัยตามความเชี่ยวชาญ โครงการละ ๕๐,๐๐๐ บาท 
ตัวชี้วัด: ผลงานวิจัยระดับนานาชาติขึ้นไป 

บุคลากรสายสนับสนุน 
(R๒R) 

ทุนสนับสนุนสิ่งประดิษฐ์/นวัตกรรม/งานวิจัยจากงานประจำ (R๒R) โครงการละ 
๒๐,๐๐๐ บาท  
ตัวชี้วัด: Proceeding ระดับชาติขึ้นไป 

นิสิต (บัณฑิตศึกษา) ทุนสนับสนุนงานวิจัยตามความเชี่ยวชาญ โครงการละ ๓๐,๐๐๐  
ตัวชี้วัด: ผลงานวิจัยระดับนานาชาติขึ้นไป 

บุคลากรสายวิชาการ 
 

ทุนสนับสนุนบุคลากรสายวิชาการท่ีมีความต้องการไปเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการ  
และปฏิบัติงานในการวิจัย ณ ต่างประเทศ (International Sabbatical Leave) 
ตัวชี้วัด: ตามเงื่อนไขของคณะวิทยาศาสตร์* 

 

*หมายเหตุ  ตัวชี้วัดประเภทกลุ่มวิจัย: ตามเงื่อนไขของกลุ่มวิจัย ดังนี้ 
๑. ผลงานตีพิมพ์ระดับนานาชาติ ที่มีค่า Impact factor ที่อยู่ในฐานข้อมูล WoS หรือ Scopus และ/หรือ        

สิทธิบัตร จำนวน ๓ เรื่องข้ึนไป 
๒. จำนวนนักวิจัยรุ่นใหม่ที่เป็นอาจารย์หรือนักวิทยาศาสตร์ จำนวน  ๑  คน/ปีขึ้นไป 
๓. การบูรณาการงานวิจัยกับการเรียนการสอน และการผลิตบัณฑิต  จำนวน  ๑ รายวิชา/คน 
๔. ข้อเสนอขอรับทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกคณะวิทยาศาสตร์ ได้แก่ แหล่งทุน บพท., บพค., บพข.,  
    วช., สกสว., สวก., สอวช., NIA และ แหล่งทุนวิจัยนานาชาติ จำนวน  ๓๐๐,๐๐๐ บาท/ปีขึ้นไป 
๕. การจัดเวทีเสวนาวิจัยภายในกลุ่ม  จำนวน  ๒  ครั้งข้ึนไป 
๖. การจัดเวทีเสวนาวิจัยภายนอกกลุ่ม จำนวน  ๑  ครั้งข้ึนไป 
๗. การสร้างเครือข่ายการวิจัยกับหน่วยงานภายนอก  จำนวน  ๑  หน่วยงาน/กลุ่มวิจัยขึ้นไป 
๘. หัวหน้ากลุ่มวิจัยจะต้องมีผลงานวิจัยระดับนานาชาติ ๓ เรื่อง ภายใน ๕ ปี 
 
 
 
 



๓ 
 

*หมายเหตุ  ตัวชี้วัดประเภท International Sabbatical Leave: ตามเงื่อนไข ดังนี้ 
๑. สนับสนุนค่าเดินทาง และค่าเบี้ยเลี้ยง ไม่เกิน 70,000 บาท 
๒. ระยะเวลาของการศึกษาวิจัย ตั้งแต่ 3 สัปดาห์ขึ้นไป 
๓. มีเอกสารตอบรับจาก Professor สถาบันต่างประเทศ 
๔. มีรายละเอียดของโครงการวิจัย (ไม่ได้รับทุนมาก่อน) 
๕. กำหนดตัวชี้วัด : ผลงานวิจัยที่ตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติที่อยู่ในฐานข้อมูล Web of 

Science หรือ SCOPUS (ภายในระยะเวลา 1 ปี) และเครือข่ายความร่วมมือที่สามารถต่อยอดสู่การทำงาน
วิจัยร่วมกันใอนาคต (Effective Network) 

 
๓.๓ เงื่อนไขการเสนอข้อเสนอการวิจัย   

  ๓.๓.๑  ต้องเป็นโครงการวิจัยที่มีประเด็นวิจัยตามกรอบการวิจัยที่คณะกำหนดไว้ตามข้อ 
๓.๑ 
  ๓.๓.๒  มีระยะเวลาการดำเนินงานโครงการไม่เกิน ๑  ปี  และสามารถดำเนินการแล้วเสร็จ
ภายในระยะเวลาที่กำหนด  
  ๓.๓.๓  โครงการวิจัยที่เสนอขอ ต้องไม่เป็นส่วนใดส่วนหนึ่งของการได้มาซึ่งปริญญานิพนธ์
หรือวิทยานิพนธ์ของนักวิจัย 
  ๓.๓.๔   ข้อเสนอการวิจัยหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของข้อเสนอการวิจัยนี้ ต้องไม่อยู่ในข้อเสนอ
การวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนวิจัยอ่ืน หรือไม่ซ้ำซ้อนกับงานวิจัยที่ดำเนินการมาแล้ว หาก
ตรวจพบทางคณะวิทยาศาสตร์ ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการสนับสนุนทุนวิจัยและเรียกเงินทุนวิจัยคืน
ทั้งหมด 
  ๓.๓.๕  เป็นโครงการที่มีเป้าหมายชัดเจน และสอดคล้องกับความมุ่งหมายของการให้ทุน
ตลอดจนแสดงถึงศักยภาพที่นำไปใช้ให้เกิดประโยชน์และมีการรับรองการใช้ประโยชน์จริงจากหน่วยงานหรือ
สังคมภายนอก 
  ๓.๓.๖  มีรายละเอียดตามแบบฟอร์มที่กำหนดอย่างครบถ้วน และผ่านความเห็นชอบจาก
คณะกรรมการวิจัยและบริการวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์ ในการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยให้
สอดคล้องกับทิศทางนโยบายของคณะ 
  ๓.๓.๗  ระบุกิตติกรรมประกาศ เป็นข้อความขอบคุณหน่วยงานที่สนับสนุนงานวิจัย ได้แก่ 
“ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์  
มหาวิทยาลัยพะเยา “This work was supported by the revenue budget in 2023, School of 
Science, University of Phayao”  
  ๓.๓.๘  กรณีท่ีเป็นการวิจัยที่ใช้มนุษย์หรือสัตว์ในการทดลอง ให้มีหนังสือรับรองการผ่านการ
พิจารณาของคณะกรรมการกำกับดูแลทางวิจัยในมนุษย์หรือคณะกรรมการการกำกับดูแลการวิจัยในสัตว์ของ
หน่วยงานที่เป็นไปโดยถูกต้องตามมาตรฐานจรรยาบรรณของการวิจัย (แล้วแต่กรณี) และในกรณีที่นักวิจัยมี
การดำเนินงานวิจัยโดยใช้สิ่งมีชีวิตที่ตัดต่อพันธุกรรม (GMO) ให้ปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้องทั้งนี้ให้อยู่ใน
ดุลพินิจของผู้ให้ทุนวิจัย   
 
 
 



๔ 
ข้อ ๔  คุณสมบัติผู้ขอรับทุน 

๔.๑  บุคลากรสายวิชาการ ประเภทกลุ่มวิจัย 
๔.๑.๑  หัวหน้ากลุ่มวิจัยเป็นบุคลากรสายวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
๔.๑.๒ หัวหน้ากลุ่มวิจัยต้องมีผลงานวิชาการที่ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติในฐานข้อมูล 

Scopus หรือ Web of Science อย่างน้อย ๓ เรื่อง ในรอบ ๕ ปี 
๔.๑.๓ ผู้ขอรับทุนต้องมีสมาชิกภายในกลุ่ม จำนวน ๓ คนข้ึนไป 
๔.๑.๔ ผู้ขอรับทุนจะต้องไม่อยู่ในระหว่างลาศึกษาต่อ หรือ ฝึกอบรม ดูงานเป็นระยะเวลาตั้งแต่  

๑  ภาคเรียนขึ้นไป 
๔.๑.๕ ผู้ขอรับทุนมีความรู้ความสามารถ ศักยภาพ ความพร้อมด้านวุฒิการศึกษา ประสบการณ์  

ในการวิจัยเป็นอย่างดีที่จะดำเนินการให้แล้วเสร็จ 
๔.๑.๖ ผู้ขอรับทุนสามารถปฏิบัติงานและควบคุมการวิจัยได้ตลอดระยะเวลาที่ได้รับทุน รวมทั้ง

สามารถดำเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดอย่างมีคุณภาพ 
๔.๑.๗ ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยต้องปฏิบัติตามจรรยาบรรณนักวิจัยอย่างเคร่งครัดเพ่ือรักษา

ชื่อเสียงและส่งเสริมเกียรติคุณวิชาชีพของตน 
๔.๑.๘  ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจะต้องไม่ค้างส่งผลงานวิจัยที่คณะวิทยาศาสตร์สนับสนุน 
๔.๑.๙ กรณีอยู่นอกเหนือจากคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้นให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการ

พิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 
๔.๒  บุคลากรสายวิชาการ/สายสนับสนุน ประเภทงานวิจัยตามความเชี่ยวชาญ และ ประเภท

สิ่งประดิษฐ์/นวัตกรรม/งานวิจัยจากงานประจำ (R๒R) 
๔.๒.๑  เป็นบุคลากรสายวิชาการ/สายสนับสนุนของคณะวิทยาศาสตร์ 
๔.๒.๒ ผู้ขอรับทุนจะต้องไม่อยู่ในระหว่างลาศึกษาต่อ หรือ ฝึกอบรม ดูงานเป็นระยะเวลาตั้งแต่ ๑  

ภาคเรียนขึ้นไป 
๔.๒.๓ ผู้ขอรับทุนมีความรู้ความสามารถ ศักยภาพ ความพร้อมด้านวุฒิการศึกษา ประสบการณ์  

ในการวิจัยเป็นอย่างดีที่จะดำเนินการให้แล้วเสร็จ 
๔.๒.๔ ผู้ขอรับทุนสามารถปฏิบัติงานและควบคุมการวิจัยได้ตลอดระยะเวลาที่ได้รับทุน รวมทั้ง

สามารถดำเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดอย่างมีคุณภาพ 
๔.๒.๕ ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยต้องปฏิบัติตามจรรยาบรรณนักวิจัยอย่างเคร่งครัดเพ่ือรักษา

ชื่อเสียงและส่งเสริมเกียรติคุณวิชาชีพของตน 
๔.๒.๖  จะต้องมีผู้บริหารหน่วยงานหรือหัวหน้างานเป็นที่ปรึกษาโครงการวิจัย 
๔.๒.๗  ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจะต้องไม่ค้างส่งผลงานวิจัยที่คณะวิทยาศาสตร์สนับสนุน 
๔.๒.๘ กรณีอยู่นอกเหนือจากคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้นให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการ

พิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 
๔.๓  บุคลากรสายวิชาการ ประเภท International Sabbatical Leave 
๔.๓.๑  เป็นบุคลากรสายวิชาการของคณะวิทยาศาสตร์ 
๔.๓.๒ ผู้ขอรับทุนจะต้องไม่อยู่ในระหว่างลาศึกษาต่อ หรือ ฝึกอบรม ดูงานเป็นระยะเวลาตั้งแต่ ๑  

ภาคเรียนขึ้นไป 
๔.๓.๓ ผู้ขอรับทุนมีความรู้ความสามารถ ศักยภาพ ความพร้อมด้านวุฒิการศึกษา ประสบการณ์  

ในการวิจัยเป็นอย่างดีที่จะดำเนินการให้แล้วเสร็จ 



๕ 
๔.๓.๔ ผู้ขอรับทุนสามารถปฏิบัติงานและควบคุมการวิจัยได้ตลอดระยะเวลาที่ได้รับทุน รวมทั้ง

สามารถดำเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดอย่างมีคุณภาพ 
๔.๓.๕ ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยต้องปฏิบัติตามจรรยาบรรณนักวิจัยอย่างเคร่งครัดเพ่ือรักษา

ชื่อเสียงและส่งเสริมเกียรติคุณวิชาชีพของตน 
๔.๓.๖  เป็นทุนที่สนับสนุนให้อาจารย์พัฒนา Manuscript เพ่ือตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติที่อยู่

ใน ฐานข้อมูล SCOPUS และ Web of Science 
๔.๓.๗  เป็นทุนที่สนับสนุนให้อาจารย์ขอรับคำปรึกษาจากผู้ทรงคุณวุฒิเพ่ือปรับแก้ไขภาษาอังกฤษ

ก่อนการตีพิมพ์ 
๔.๓.๘  จะต้องเป็นผู้ที่ไมได้รับทุน Sabbatical Leave ต่างประเทศ 
๔.๓.๙  สนับสนุนค่าเดินทางและเบี้ยเลี้ยง ไม่เกิน 10,000 บาท 
๔.๓.๑๐  ระยะเวลาของการศึกษาวิจัยตั้งแต่ ๓ สัปดาห์ขึ้นไป 
๔.๓.๑๑  มีเอกสารตอบรับจาก Professor ที่มีรายละเอียดชัดเจน 
๔.๓.๑๒ มีรายละเอียดต้นทุนผลงานก่อนลาปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการและทักษะด้าน

การวิจัย 
 ๔.๓.๑๓ นักวิจัยจะต้องส่งตัวชี้วัด เป็น Manuscript ที่ส่งตีพิมพ์ผลงานวิจัยไปยังวารสารนานาชาติที่
ได้ Submitted พร้อมเอกสารรับรองการขอรับคำปรึกษา 

๔.๓.๑๔  ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจะต้องไม่ค้างส่งผลงานวิจัยที่คณะวิทยาศาสตร์สนับสนุน 
๔.๓.๑๕ กรณีอยู่นอกเหนือจากคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้นให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการ

พิจารณา 
 
๔.๔  นิสิตระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา ประเภทงานวิจัยตามความเชี่ยวชาญ 
๔.๔.๑  เป็นนิสิตที่กำลังศึกษาอยู่ในระดับบัณฑิตศึกษา 
๔.๔.๒ โครงการวิจัยจะต้องมีอาจารย์(บุคลากรสายวิชาการ) เป็นที่ปรึกษาโครงการ 
๔.๔.๓ ผู้ขอรับทุนสามารถเป็นหัวหน้าโครงการวิจัย ได้ไม่เกิน ๑ โครงการวิจัย 
๔.๔.๔ ผู้ขอรับทุนจะต้องไม่อยู่ในระหว่างลาศึกษาต่อ หรือ ฝึกอบรม ดูงานเป็นระยะเวลาตั้งแต่ ๑    

ภาคเรียนขึ้นไป 
๔.๔.๕ ผู้ขอรับทุนมีความรู้ความสามารถ ศักยภาพ ความพร้อมด้านวุฒิการศึกษา ประสบการณ์  

ในการวิจัยเป็นอย่างดีที่จะดำเนินการให้แล้วเสร็จ 
๔.๔.๖ ผู้ขอรับทุนสามารถปฏิบัติงานและควบคุมการวิจัยได้ตลอดระยะเวลาที่ได้รับทุน รวมทั้ง

สามารถดำเนินการวิจัยให้แล้วเสร็จภายในเวลาที่กำหนดอย่างมีคุณภาพ 
๔.๔.๗ ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยต้องปฏิบัติตามจรรยาบรรณนักวิจัยอย่างเคร่งครัดเพ่ือรักษา

ชื่อเสียงและส่งเสริมเกียรติคุณวิชาชีพของตน 
๔.๔.๘  ผู้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจะต้องไม่ค้างส่งผลงานวิจัยที่คณะวิทยาศาสตร์สนับสนุน 
๔.๔.๙ กรณีอยู่นอกเหนือจากคุณสมบัติดังกล่าวข้างต้นให้อยู่ในดุลยพินิจของคณะกรรมการ

พิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย 
 
 
 
 
 



๖ 
ข้อ ๕  ขั้นตอนการพิจารณาจัดลำดับความสำคัญของข้อเสนอโครงการวิจัย 

๕.๑ คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ ประชุมพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัย
เบื้องต้นตามหลักเกณฑ์ที่คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยากำหนด 

๕.๒ คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ จัดส่งข้อเสนอโครงการวิจัยให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาและส่งข้อเสนอโครงการวิจัยกลับคืนคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 ๕.๓  คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ จัดเรียงลำดับความสำคัญของข้อเสนอ
โครงการวิจัยตามผลการประเมินจากผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก 

๕.๔  คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ นำความเห็นของผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกมา
พิจารณาจัดลำดับความสำคัญและพิจารณาตั้งงบประมาณในการจัดสรรทุนอุดหนุนการวิจัย 

๕.๕  คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยที่เรียงลำดับ
ความสำคัญของโครงการและผ่านการพิจารณาคณะกรรมการประจำคณะวิทยาศาสตร์พิจารณาจัดสรร
งบประมาณ 

๕.๖ คณะกรรมการวิจัย นวัตกรรมและบริการวิชาการ แจ้งให้โครงการวิจัยที่ผ่านการพิจารณา
จะต้องกรอกข้อมูลใน UPRM ก่อนทำสัญญาทุนวิจัย 
ข้อ ๖  การส่งข้อเสนอการวิจัย  
          ประเภทโครงการวิจัย/กลุ่มวิจัย 
 ผู้สนใจสามารถส่งข้อเสนอการวิจัยตามแบบเสนอแผนงานวิจัย( ว -๑ด ) โดยสามารถดาวน์โหลด
แบบฟอร์มได้ที่ www.science.up.ac.th โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขในการส่งข้อเสนอโครงการวิจัยดังนี้ 
 ๖.๑  จัดทำข้อเสนอการวิจัยที่เป็นภาษาไทยตามแบบเสนอโครงการวิจัย (ว -๑ด) หรือกลุ่มวิจัย 
(กว-๑) โดยมีรายละเอียดครบถ้วนทุกข้อ 
 ๖.๒  ส่งต้นฉบับข้อเสนอการวิจัย จำนวน ๒ ชุด โดยใช้ฟอนต์ TH SarabunPSK ตัวหนังสือขนาด 
๑๖ 
 ๖.๓  ต้องมีหนังสือนำส่งเอกสารข้อเสนอโครงการวิจัยรายละเอียดตามแบบฟอร์มที่กำหนดอย่าง
ครบถ้วนและผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าสาขา ในการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยให้สอดคล้องกับทิศ
ทางการวิจัยของคณะวิทยาศาสตร์และมหาวิทยาลัยพะเยา 
 ๖.๔  รายละเอียดข้อเสนอโครงการวิจัยและไฟล์แนบจะต้องมีลายมือชื่อของหัวหน้าโครงการวิจัย 

๖.๕  หากพบว่าข้อเสนอโครงการวิจัยที่นำส่งมีรายละเอียดไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขและนำส่งเกิน
กำหนดระยะเวลาทางคณะวิทยาศาสตร์ ขอสงวนสิทธิ์ไม่ส่งข้อเสนอการวิจัยดังกล่าวคืน โดยจะดำเนินการ
ทำลายข้อเสนอการวิจัยดังกล่าวทันที  
 ๖.๖  คณะวิทยาศาสตร์ ขอสงวนสิทธิ์ในการไม่ส่งข้อเสนอการวิจัยดังกล่าวคืน โดยจะดำเนินการ
ทำลายข้อเสนอการวิจัยดังกล่าวทันที หลังจากเสร็จสิ้นการพิจารณาและประกาศรายชื่อผู้ได้รับทุนอุดหนุน  
  ประเภท Sabbatical Leave 

 ผู้สนใจสามารถส่งแบบสำรวจความต้องการไปเพ่ิมพูนความรู้ทางวิชาการ (Sabbatical 
Leave) คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา จำนวน ๑ ฉบับ และ เอกสารตอบรับจาก Professor ที่มี
รายละเอียดชัดเจน จำนวน ๑ ฉบับ ไปยังคณะวิทยาศาสตร์ โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่  
www.science.up.ac.th  
ข้อ ๘   ให้คณบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศนี้ กรณีที่มีปัญหาการตีความตามประกาศนี้ให้คณบดีเป็นผู้
วินิจฉัยชี้ขาด และคำวินิจฉัยชี้ขาดนั้นให้ถือเป็นที่สุด 



๗ 
ปฏิทินการดำเนินงานสำหรับการจัดทำข้อเสนอการวิจัย 

โครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 
ลำดับ กิจกรรม ระยะเวลา 

๑ นักวิจัย ส่งข้อเสนอการวิจัยจำนวน ๒ ชุด ให้แก่ คณะวิทยาศาสตร์ พร้อมไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ (ปิดรับ ๑๖.๐๐ น.) 

๒ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

๒ คณะวิทยาศาสตร์ ส่งข้อเสนอการวิจัยพร้อมแบบประเมินผลให้แก่ ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณา 

๕-๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

๓ ผู้ทรงคุณวุฒิ ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยกลับคืนคณะวิทยาศาสตร์ ๑๖ มิถุนายน ๒๕๖๖ 
๔ นักวิจัย แก้ไขข้อเสนอการวิจัยตามคำแนะนำของผู้ทรงคุณวุฒิ และส่งข้อเสนอการ

วิจัยที่แก้ไขแล้วให้แก่ คณะวิทยาศาสตร์ จำนวน ๒ ชุด พร้อมไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ 
๑๙-๒๙ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

๕ คณะวิทยาศาสตร์  แจ้งผลการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณให้นักวิจัยรับทราบ
พร้อมทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๖ 

๖ นักวิจัย ที่ได้รับการสนับสนุนทำสัญญาการวิจัย ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๖ 
๗ นักวิจัย ดำเนินโครงการวิจัยตามแผนงานของโครงการ ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๖- 

๓๐ มิถุนายน ๒๕๖๗ 
หมายเหตุ ปฏิทินอาจจะมีการเปลี่ยนแปลงตามควรเหมาะสม  

       ข้อมูล ณ วันที่ ๑๒ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



๘ 
 
 

 
วัตถุประสงค์  เพ่ือให้ผู้เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานได้ทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานและทราบภาระหน้าที่ของ 
                 ผู้รับผิดชอบผลการปฏิบัติการปฏิบัติที่ได้รับรวมทั้งระยะเวลาของการดำเนินงาน เพ่ือจะได้ 
                 ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอนการขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย 
     v 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                     
                                                                                    ไม่เห็นชอบ 
 
 
                                
                                  เห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ ประชาสัมพันธ ์

การขอรับอุดหนุนโครงการวิจยัใหก้ับบุคลากร/นักวิจัย 
 

บุคลากร/นักวิจัย ส่งข้อเสนอโครงการวิจัย 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร ์
๑. จัดประชุมคณะกรรมการวิจัยและบริการวิชาการเพื่อคดัเลือกผู้ประเมิน 
๒. ติดต่อผู้ประเมินภายในและภายนอก 

๓. ส่งข้อเสนอโครงการวิจยัพร้อมแบบประเมินให้ผู้ประเมินพิจารณา 

๔. ส่งข้อเสนอแนะให้นักวิจัยปรับแก้ไข 

๕. จัดประชุมคณะกรรมการวิจัยและบริการวิชาการพิจารณาข้อเสนอ 

    โครงการวิจัยเบื้องต้น พร้อมจดัสรรงบประมาณ 

๖. แจ้งผลการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณให้นักวิจัยรับทราบ 

คณะกรรมการวจิยัและ

บรกิารวชิาการ 

แจ้งผลการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณให้นักวิจัยรับทราบพร้อมทำสัญญา
รับทุนอุดหนุนการวิจยั 

สิ้นสุดการขอรับทุน 

๑  วัน 

๒ เดือน 

๑  วัน 



๙ 
 
 

๑. แบบฟอร์มการขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย (แบบเสนอโครงการวิจัย (research project)) 
๒. แบบเสนอหัวข้อการวิจัยสำหรับขอทุนจากงบประมานรายได้ของคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัย

พะเยา 
๓. หลักเกณฑ์การพิจารณาให้ทุนสนับสนุนโครงการวิจัย คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
๔. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 
๕. ปฏิทินการดำเนินงานสำหรับการจัดทำข้อเสนอการวิจัย 

 
หมายเหตุ 
๑. แบบฟอร์มการขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย ต้องสอดคล้องกับหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่าย

โครงการวิจัยของมหาวิทยาลัย  
๒. การขอรับทุนคณะวิทยาศาสตร์จะดำเนินการล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๒ เดือน เพ่ือให้ได้ข้อเสนอ

โครงการวิจัยที่มีคุณภาพ ตามปฏิทินการเสนอขอรับอุดหนุนโครงการวิจัย 
๓. แนบใบรับรองการทำวิจัยในมนุษย์/สัตว์ (กรณีท่ีเป็นโครงการวิจัยที่ใช้มนุษย์/สัตว์ในการทดลอง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการขอรับทุนอุดหนุนโครงการวิจัย 



๑๐ 
 

 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 
     v 
  
 
 
 
                                                                                            
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                           ไม่ลงนาม 
 
 
                                                            ลงนาม 
 
                                                                  
 
 
 
 
 
 
                                                                                     
                                                                                     

 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนการจัดทำสัญญารับทุนอุดหนุน 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ จดัทำสัญญารบัทุนอุดหนุน
โครงการวิจัยงบประมาณรายได้คณะวิทยาศาสตร์ และส่งสญัญารับทุน

จำนวน ๒ ฉบับเพื่อเสนอให้นักวิจยัลงนาม 
 

นักวิจัย/ผูร้ับทุนจัดส่งเอกสารตามข้อ ๑-๘ 

ให้กับงานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร ์

ผู้บริหาร 

พิจารณาลงนาม 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ส่งคืนสัญญารับทุนให้กับนักวิจยั และส่งคืนสัญญารับทุนให้กับกองบริหาร

งานวิจัย (เพื่อเก็บไวเ้ป็นหลักฐาน) 

สิ้นสุดการขอรับทุน 

๑ สัปดาห ์

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ จัดส่งสัญญารับทุนให้กับ
ผู้อำนวยการกองบริหารงานวิจัยลงนามเป็นพยาน 



๑๑ 
 
 
๑. แบบวิจัย ๕  บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ ๑ จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. ใบสำคัญรับเงิน(ไม่ระบุวันเดือนปี)   จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาบัตรประชาชน(รับรองสำเนาถูกต้อง) จำนวน ๑ ฉบับ 
๔. สัญญารับทุน จำนวน ๒ ฉบับ 
๕. แบบวิจัย ๑ สรุปข้อเสนอโครงการ จำนวน ๒ ฉบับ 
๖. แบบวิจัย ๒ แบบฟอร์มรายละเอียดการจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย จำนวน ๒ ฉบับ 
๗. แบบวิจัย ๓ แบบฟอร์มรายงานตัวชี้วัดเพ่ือการประเมินผลสำเร็จของโครงการ จำนวน ๒ ฉบับ 
๘. แบบวิจัย ๔ ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ จำนวน ๒ ฉบับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการจัดทำสัญญารับทุนอุดหนุน 



๑๒ 
ขั้นตอนการเบิกเงินอุดหนุนโครงการวิจัย 

 
     v 
  
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                     
                                                                                    ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
                                                                 อนุมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

นักวิจัย/ผูร้ับทุนจัดส่งเอกสารการเบิกจ่ายงวดที่ ๑ 

ส่งที่งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารของเอกสาร 

และเสนอให้ผู้บริหารคณะวิทยาศาสตร์อนุมัต ิ

ผู้บริหาร 

พิจารณา 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ส่งเอกสารการเบิกจ่ายให้กับงานนกัวิเคราะห์นโยบายและแผน 

คุมยอดการเบิกจ่ายและจดัส่งให้งานการเงินตรวจสอบความถูกต้อง 

และออกใบขอเบิกเงิน(ใบฟ้า) และส่งให้กับทางกองคลังตรวจสอบ 

สิ้นสุดการขอเบิกเงินงวดที่ ๑ 

๒  วัน 

กองคลังตรวจสอบเอกสาร/ดำเนินการออกเช็ค(โอนเงิน)  
และนักวิจัยเช็คเงินผ่านระบบกองคลัง 

นักวิจัย/ผูร้ับทุน รับเงินจากการโอนเงินเข้าบัญชีจากกองคลัง 

 



๑๓ 
 
 
 

ขั้นตอนการเบิกเงินงวดที่ ๑-๓ ทุนวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ ประเภทอาจารย์ เจ้าหน้าที่ 
และนิสิต 
 
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ขั้นตอนที่ ๑ นักวิจัย/ผู้รับทุนอุดหนุนการวิจัยดำเนินการจัดทำสัญญาขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย คณะ
วิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ให้ดำเนินการจัดทำเอกสารเบิกเงินงวดที่ ๑ ร้อยละ ๕๐ และแนบเอกสาร
เบิกจ่ายเงินดังนี้ 
เอกสารเบิกเงินงวดที่ ๑  
๑. แบบวิจัย ๕ บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัยงวดที่ ๑  
๒. ใบสำคัญรับเงิน 
๓. สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
๔. สัญญารับทุน (ฉบับจริง) 
๕. แบบวิจัย ๑-๔ (ฉบับจริง) 
 
ขั้นตอนที่ ๒ นักวิจัย/ผู้รับทุนอุดหนุนการวิจัย ต้องรายงานความก้าวหน้าของโครงการทุก ๆ ๖/๑๒ เดือน 
ตามที่ระบุในสัญญาทุน และดำเนินการจัดทำเอกสารเบิกเงินงวดที่ ๒ ร้อยละ ๔๐ และแนบเอกสารเบิก
จ่ายเงินดังนี้ 
เอกสารเบิกเงินงวดที่ ๒  
๑. แบบวิจัย ๕ บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัยงวดที่ ๒ 
๒. ใบสำคัญรับเงิน 
๓. สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
๔. สัญญารับทุน (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
๕. สำเนาแบบวิจัย ๑-๔ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
๖. แบบวิจัย ๖ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย 
๗. แบบวิจัย ๗ แบบฟอร์มรายงานการเงิน 
**หมายเหตุ ก่อนทำการเบิกเงินงวดที่ ๒ ต้องนำเสนอรายงานความก้าวหน้าต่อคณะกรรมการวิจัย นวัตกรรม
และบริการวิชาการ รอบ ๖ เดือน 
 
ขั้นตอนที่ ๓ นักวิจัย/ผู้รับทุนอุดหนุนการวิจัย ดำเนินการสิ้นสุดโครงการวิจัยตามที่ระบุในสัญญาทุน และ
ดำเนินการจัดทำเอกสารเบิกเงินงวดที่ ๓ ร้อยละ ๑๐ และแนบเอกสารเบิกจ่ายเงินดังนี้ 
เอกสารเบิกเงินงวดที่ ๓  
๑. แบบวิจัย ๕ บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัยงวดที่ ๓ 
๒. ใบสำคัญรับเงิน 
๓. สำเนาบัตรประชาชน (รับรองสำเนาถูกต้อง) 
 

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย 



๑๔ 
 
๗. สำเนาแบบวิจัย ๑-๔ (รับรองสำเนาถูกต้องทุกหน้า) 
๘. แบบวิจัย ๗ แบบฟอร์มรายงานการเงิน (รอบ ๑๒ เดือน)  
๑๐. สำเนาเอกสารแสดงหลักฐานการตีพิมพ์/เผยแพร่ผลงานหรือนำผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ในรูปแบบต่าง 
ๆ ที่เหมาะสมหรือตามสัญญาทุน ต้นฉบับ (Reprint) การนำเสนอผลงานตามตัวชี้วัด 
๑๑. แบบวิจัย ๑๕ แบบสรุปรายงานวิจัยฉบับย่อ จำนวน ๑ ฉบับ  
**หมายเหตุ ก่อนทำการเบิกเงินงวดที่ ๓ ต้องนำเสนอรายงานความก้าวหน้าต่อคณะกรรมการวิจัยและบริการ
วิชาการ รอบ ๑๒ เดือนและขออนุมัติปิดโครงการก่อน  (ประกอบด้วย ๑. แบบวิจัย ๘ ขออนุมัติปิด
โครงการวิจัย ๒.แบบวิจัย ๗ แบบฟอร์มรายงานการเงิน ๓. แบบวิจัย ๑๕ แบบสรุปรายงานวิจัยฉบับย่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๕ 
 

ขั้นตอนการปรับแผนและงบประมาณ 
 
     v 
  
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                     
                                                                                    ไม่อนุมัต ิ
 
 
 
                                                                 อนุมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

๑. แบบวิจัย ๑๐ ขออนุมัติปรับแผนงบประมาณโครงการวิจัย 
๒. สำเนาแบบวิจัย ๔ ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ 
๓. สำเนาข้อเสนอโครงการวิจัย (ฉบับเดิม) 
๔. สำเนาข้อเสนอโครงการวิจัย (ฉบับใหม)่ 
๕. แบบวิจัย ๖ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย  
๖. แบบวิจัย ๗ แบบฟอร์มรายงานการเงิน 

นักวิจัย/ผูร้ับทุนจัดส่งเอกสาร ๑-๖ 

ส่งที่งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

และเสนอให้ผู้บริหารคณะวิทยาศาสตร์อนุมัติ 

ผู้บริหาร 

พิจารณา 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ส่งเอกสารการปรับแผนและงบประมาณให้นักวิจยั/ผู้รับทุน 

 

สิ้นสุดการขอปรับแผน/งบประมาณ 

๒  วัน 

นักวิจัย/ผูร้ับทุน 

ดำเนินการตามแผนงาน 

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการปรับแผนและงบประมาณ 



๑๖ 
 

ขั้นตอนการขอขยายเวลาโครงการ 
 
     v 
  
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                     
                                                                                    ไม่อนุมัต ิ
 
 
                                                                 อนุมตัิ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

๑. แบบวิจัย ๑๑ ขออนุมัติขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการวิจัย 
๒. แบบวิจัย ๖ แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย  
๓. แบบวิจัย ๗ แบบฟอร์มรายงานการเงิน 
๔. สำเนาแบบวิจัย ๔ ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ 
หมายเหตุ : การทำเรื่องขอขยายระยะเวลาควรทำก่อนกำหนดวันสิ้นสุดโครงการที่ระบุไว้ในสัญญา   
              อย่างน้อย ๑๕ วัน 
   : กรณีขยายระยะเวลาครั้งที่ ๒ ต้องแนบเอกสารขออนุมัติขยายระยเวลาครั้งที่ ๑ ประกอบ 

นักวิจัย/ผูร้ับทุนจัดส่งเอกสาร ๑-๔ 

ส่งที่งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 

และเสนอให้ผู้บริหารคณะวิทยาศาสตร์อนุมัติ 

ผู้บริหาร 

พิจารณา 

งานวิจัยและบริการวิชาการ คณะวิทยาศาสตร์ 
ส่งเอกสารการขอขยายเวลาโครงการให้นักวิจัย/ผู้รับทุน 

 

สิ้นสุดการขอขยายเวลาโครงการ 

ดำเนินการตามแผนงาน 

๒  วัน 

นักวิจัย/ผูร้ับทุน 

ดำเนินการตามแผนงาน 
 

แบบฟอร์มและเอกสารที่เกี่ยวข้องการขอขยายเวลาโครงการ 



 
 
 

 
 
 

ภาคผนวก ก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สรุปข้อเสนอโครงการ 
สัญญาเลขที่...........................................ปีงบประมาณ…………………. 

โครงการ.............................................................................................................................................. 
 
 

 ชื่อหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน : .......................................................................................................... 
หน่วยงาน   : .......................................................................................................... 
ระยะเวลาดำเนินการ  : ๑ ปี (เริ่ม....................ถึง.............................) 
งบประมาณ   : .......................................บาท (......................................บาทถ้วน) 
๑.ความสำคัญและที่มาของปัญหา 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................... 
๒.วัตถุประสงค ์
 ๑.................................................................................................................................................................. 
 ๒................................................................................................................................................................. 
๓.ระเบียบวิธีวิจัย 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................ 
๔.แผนการดำเนินงานวิจัย 

กิจกรรม เดือนที่ 
ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. 

             

             
             
             

 
๕.ผลงาน/หัวข้อเรื่องที่คาดว่าจะตพีิมพ์ในวารสารวิชาการระดับชาต/ินานาชาติ หรือนำไปใช้ประโยชน์ในด้านอื่นๆ 
ช่ือเรื่องที่คาดว่าจะตีพิมพ์.................................................................................................................................... 
ช่ือวารสารที่คาดว่าจะตีพิมพ์................................................................................................................................ 
ผลงานท่ีนำไปใช้ประโยชน์ในด้านอื่นๆ................................................................................................................... 
 
 

 

แบบวิจัย ๑ 



  
 

รายชื่อผู้ทำงานในโครงการ 
สัญญาเลขที่...........................................ปีงบประมาณ…………………. 

โครงการ.............................................................................................................................................. 
 
 

ชื่อนักวจิัยท่ีปรึกษาโครงการ(ภาษาไทย) : …………………………………………………………………………………… 
   (ภาษาอังกฤษ) : …………………………………………………………………………………… 
สถานที่ติดต่อ 
 ที่ทำงาน : ……………………………………………………………………………………………………………….. 
 โทรศัพท:์  ………………………………………………………………………………………………………………. 
 โทรสาร : ……………………………………………………………………………………………………………… 
 E-mail : ....................................................................................................................... 
 
ชื่อผู้ร่วมโครงการวิจัย (ภาษาไทย) : …………………………………………………………………………………… 
   (ภาษาอังกฤษ) : …………………………………………………………………………………… 
สถานที่ติดต่อ 
 ที่ทำงาน : ……………………………………………………………………………………………………………… 
 โทรศัพท:์  ……………………………………………………………………………………………………………… 
 โทรสาร : ……………………………………………………………………………………………………………… 
 E-mail : ....................................................................................................................... 
 

ชื่อผู้ร่วมโครงการวิจัย (ภาษาไทย) : ………………………………………………………………………………… 
   (ภาษาอังกฤษ) : …………………………………………………………………………………… 
สถานที่ติดต่อ 
 ที่ทำงาน : ……………………………………………………………………………………………………………… 
 โทรศัพท:์  ……………………………………………………………………………………………………………… 
 โทรสาร : …………………………………………………………………………………………………………… 
 E-mail : ...................................................................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๑ 



 
แบบฟอร์มรายละเอียดการจ่ายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย 

สัญญาเลขที่...........................................ปีงบประมาณ…………………. 
โครงการ................................................................................................. 

 
 

งบประมาณรวม  ในวงเงิน........................................บาท(…………………………………………บาทถ้วน) 
 
งวดที่ ๑   จำนวน  ……………………. บาท(……………………………………………….บาทถ้วน) 
(ร้อยละ ๕๐)  จ่ายภายใน  ๓๐ (สามสิบ) วัน  หลังจากวันลงนามในสัญญา 
 
งวดที่ ๒   จำนวน  ....................................  บาท(……………………………บาทถ้วน) 
(ร้อยละ ๔๐) จ่ายภายใน  ๓๐ (สามสิบ) วัน  หลังจากผู้ให้ทุนเห็นชอบรับรายงานความก้าวหน้ารอบ ๖  เดือน  

และรายงานการเงินงวดที่ ๑ 
 
งวดที่ ๓ จำนวน  ......................... .บาท(………………………………………บาทถ้วน 
(ร้อยละ ๑๐) จ่ายเมื่อผู้ให้ทุนได้รับรายงานฉบับสมบูรณ์ และ Reprint  ผลงานตีพิมพ์/เผยแพร่ และได้รับ

รายงานการเงินฉบับสุดท้าย 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๒ 



 

 
งบประมาณโครงการวิจัย 

คณะวิทยาศาสตร์ 
สัญญาเลขที.่.......................ปีงบประมาณ……………. 

โครงการ............................................................................................................................... 
  
 
ช่ือหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน..................................................................... 
งบประมาณรวม ในวงเงิน จำนวน....................บาท(....................บาทถ้วน) 

รายการ 
งวดที่ ๑ 
(บาท) 

งวดที่ ๒ 
(บาท) 

งวดที่ ๓ 
(บาท) 

รวม (บาท) 

๑.หมวดค่าตอบแทน(ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน) 
๑.๑...................................................................................... 
๑.๒..................................................................................... 
๑.๓...................................................................................... 
๑.๔...................................................................................... 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
................. 
.................. 
.................. 
.................. 

๒.หมวดค่าจ้าง(ระบรุายละเอียดให้ชัดเจน) 
๒.๑...................................................................................... 
๒.๒..................................................................................... 
๒.๓...................................................................................... 
๒.๔...................................................................................... 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

๓.หมวดค่าวัสดุ/อุปกรณ์(ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน) 
๓.๑....................................................................................... 
๓.๒..................................................................................... 
๓.๓...................................................................................... 
๓.๔...................................................................................... 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
................ 
................ 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
............... 
............... 

.................. 

.................. 
๔.หมวดค่าครภุัณฑ(์ระบรุายละเอยีดให้ชัดเจน) 
๔.๑..………………………………………………………………………….. 
๔.๒....................................................................................... 
๔.๓...................................................................................... 
๔.๔...................................................................................... 

 
.................. 
.................. 
................... 
.................. 

 
................... 
.................. 
................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

๕.หมวดค่าใช้สอย(ระบุรายละเอียดให้ชัดเจน) 
๕.๑....................................................................................... 
๕.๒...................................................................................... 
๕.๓...................................................................................... 

 
.................. 
.................. 
…………….... 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.....………..... 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.................. 
.................. 
.................... 
.................. 

รวมงบประมาณโครงการ     

แบบวิจัย ๒ 



 

 
แผนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน 

   แผนงาน  :  ................................................................... 
ผลผลิต   :  ..................................................... 

แผนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบเงินอุดหนุน   ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไป    พ.ศ.  …๒๕๖๖........ (๒) 
หน่วยงาน/ส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ ……มหาวิทยาลัยพะเยา…. (๓)  องค์กรท่ีได้รับเงินอุดหนุน ……………………………………………………… (๔) 
รหัสหน่วยงาน ……………….…… ลักษณะงาน ……….…………… ประเภทงาน/โครงการ ………….………… บัญชี ………….………… งบ ……………….…… (๕)ใบอนมุัติเงินประจำงวดเลขที่ 
………………………………………… วันที่ …………………………..…….……… จำนวนเงิน …....................บาท……………… 
(๖)  ชื่องาน/โครงการ  ..............(ใส่ชื่อโครงการวิจัย)...................................................................... 

งบท่ีเบิก 
วงเงิน (8) 

งบประมาณ  * 
ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย ก.ค. 

เงินอุดหนุน ๕๐,๐๐๐ ๒๕,๐๐๐      ๒๐,๐๐๐     ๕,๐๐๐ 

              
              
รวมเงิน ๕๐,๐๐๐ ๒๕,๐๐๐      ๒๕,๐๐๐     ๕,๐๐๐ 
 
(………………………………………บาทถ้วน)                   ............................................................ 
                      (                                             ) 
                         ลงนามหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน  
 

 
 

 

 

 

แบบวิจัย ๒ 



 
 

 
แบบฟอร์มรายงานตัวชี้วัดเพื่อการประเมินผลสำเร็จของโครงการ 

สัญญาเลขท่ี …………./ปีงบประมาณ................... 
โครงการ: ................................................................................................................... ........... 

 

ระดับผลงาน ประเภทของผลงาน จำนวน 

A 

๑. จดอนุสิทธิบัตร สิทธิบัตร หรือ จดทะเบียนทรัพย์สิน        ทาง
ปัญญาอ่ืนๆ  

.............  ผลงาน 

๒. ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติที่มีค่า Impact Factor .............. เรื่อง 
๓. ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ (ไม่มีค่า Impact Factor)  ................ เรื่อง 

B 

๔. ตีพิมพ์ในวารสารระดับประเทศ (TCI กลุ่มที่ 1) ................ เรื่อง 
๕. ตีพิมพ์ในวารสารระดับประเทศ (TCI กลุ่มที่ 2) ................ เรื่อง 
๖. ตีพิมพ์ในวารสารระดับประเทศ (TCI กลุ่มที่ 3) ................ เรื่อง 
๗. นำเสนอในการประชุมวิชาการ ที่มีการตีพิมพ์บทความ       บน 

Proceedings ระดับชาติ 
................ เรื่อง 

๘. นำเสนอในการประชุมวิชาการ ที่มีการตีพิมพ์บทความ 
๙. บน Proceedings ระดับนานาชาติ 

................ เรื่อง 

๑๐. ถ่ายทอดผลงานวิจัย / เทคโนโลยีสู่กลุ่มเป้าหมาย               ไม่น้อยกว่า ..........คน 
๑๑. ได้สิ่งประดิษฐ์  อุปกรณ์  เครื่องมือ  หรืออ่ืนๆ เช่น ฐานข้อมูล  

Software  ที่สามารถนำไปใช้ประโยชน์ได้ต่อไป  
จำนวน .............. ชิ้น 

 
 ข้าพเจ้ายินดีให้ผู้ให้ทุนประเมินผลการดำเนินโครงการตามตัวชี้วัดที่กำหนดไว้ข้างต้นนี้ 
 

ลงนาม  ............................................................... 
(..............................................................) 

             (หัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน) 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๓ 



  

 

 
 

 
ผลการดำเนินงานที่ผ่านมา 

ลำดับที่ ชื่อโครงการ ปีท่ีรับทุน 
ปีท่ีแล้ว
เสร็จ 

ผลการ
ประเมิน 

ประเภทผลงาน 

๑      
๒      
๓      
๔      

  
(หมายเหตุ ให้ใส่ช่ือโครงการทีไ่ดร้บัการสนับสนุนจากคณะวิทยาศาสตรส์ำหรับนักวิจัยท่ีได้รับทุนอย่างต่อเนื่อง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๓ 



  

 

 
 

 

บันทึกข้อความ 

 
หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์             โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว ๗๓๒๑.๐๓/                                 วันที ่                               
เรื่อง ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖  
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่  คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า................................ สังกัดหลักสูตร ...............สาขาวิชา...................................... 
คณะวิทยาศาสตร์  เป็นหัวหน้าโครงการวิจัย สัญญาเลขที่…………………โครงการ “..............................................................................” งบ
ประมาณ.....................บาท (................................บาทถ้วน) มีระยะเวลาการดำเนินโครงการตั้งแต่วันที่  ………. ………….. ๒๕๖๖ ถึงวันที่ 
……..  ……………… ๒๕๖๗  นั้น 
 

  เพื่อให้การดำเนินโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ในสัญญา จึงขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัย
ดังกล่าว 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                               .................................................                  
                                 (.................................................) 
              หัวหน้าโครงการ 

                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                     
 

2.เรียน คณบด ี     4.เรียน คณบด ี

เห็นควรอนุมตัิให้ดำเนินโครงการวจิัย     (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมตั ิ

 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                                        (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
ประธานหลักสตูร ....... สาขาวิชา........................                 รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเปน็สากล 
 (วันท่ี......./............./.........)              (วันท่ี......./............./.........) 
3.เรียน คณบด ี     5.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................. 
        (นายประจักร์ ขัตธ)ิ               (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                      คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์

                           (วันท่ี......./............./.........)                             (วันท่ี......./............./.........) 
                 

  

  

 

เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินโครงการวิจัย 

 ลงช่ือ..................................... 

 (..............................................) 

แบบวิจัย ๔ 



  

 

 
 

บันทึกข้อความ 

 
หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                   โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว ๗๓๒๑.๐๓/                                                         วันที ่  
เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนการวิจัย งบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖ งวดที ่.................. 
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่  คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า ..................................................... สังกัดหลักสูตร ..................... สาขาวิชา
.......................................... คณะวิทยาศาสตร์  เป็นหัวหน้าโครงการวิจัย สัญญาเลขที่  ..................................... โครงการ 
“.......................................................” งบประมาณ ...................... บาท (...............บาทถ้วน) มีระยะเวลาการดำเนินโครงการตั้งแต่วันท่ี ..... 
............. ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ......  ........................ ๒๕๖๗  นั้น 
 

  เพื่อให้การดำเนินโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ระบุไว้ในสัญญา จึงขออนุมัติ เบิกเงินอุดหนุน
โครงการวิจัยดังกล่าวฯ ในงวดที่ ....... เป็นจำนวนเงิน ................. บาท (.........................บาทถ้วน) 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 
 

                                                           ............................................                   
                                (........................................) 
                   หัวหน้าโครงการ 
 
 

                            
2.เรียน คณบด ี     4.เรียน คณบด ี

เห็นควรอนุมตัิใหเ้บิกเงินโครงการวิจัย     (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมตั ิ

 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                                   (รองศาสตราจารย ์ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
ประธานหลักสตูร ................... สาขาวิชา........................     รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเปน็สากล 
    (วันท่ี......./............./.........)              (วันท่ี......./............./.........) 
3.เรียน คณบด ี     5.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ.................................................... 
        (นายประจักร์ ขัตธ)ิ               (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                      คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์

                 (วันท่ี......./............./.........)                                          (วันที่......./............./.........) 
                 
  
  
  
 (วันท่ี......./............./.........) 
 

แบบวิจัย ๕ 



  

 

 
 

แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการวิจัย (Research  Project) 
 คณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยพะเยา  

สัญญาเลขที่................................................ 
โครงการ..................................................................................................................................................... 

 
๑.  ช่ือโครงการวิจัย  
(ภาษาไทย)...........................................................................................................................................................................     
.............................................................................................................................................................................................. 
(ภาษาอังกฤษ).......................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................. 
๒.  รายชื่อคณะผู้วิจยั  
    ๒.๑    หัวหน้าโครงการวิจยั ............................................................................................................................................. 
            หมายเลขโทรศัพท์: ................................................................. โทรสาร: ............................................................... 
            E-mail: ............................................................................................................................................................... 
     ๒.๒   ผู้ร่วมวิจัย ............................................................................................................................................................. 
            หมายเลขโทรศัพท์: ................................................................. โทรสาร: ............................................................... 
            E-mail: ............................................................................................................................................................... 
๓.  ไดร้ับอนุมัติจดัสรรงบประมาณประจำปี .................................. จำนวนเงิน ............................................................. บาท 
๔.  ไดร้ับทุนอุดหนุนการวจิัยสาขา ........................................................................................................................................ 
๕.  เริ่มทำการวิจัยเมื่อ (เดือน,ปี) .............................................  ถึง (เดือน,ปี) ...................................... 
๖.  หัวข้อรายละเอียดเกี่ยวกับผลงานความก้าวหน้าของการวิจัย 

การดำเนินงาน   ได้ดำเนินงานตามแผนท่ีวางไว ้
 ได้ดำเนินงานล่าช้ากว่าแผนท่ีวางไว้ 
 ได้เปลี่ยนแผนงานท่ีวางไว้ดังน้ี  

๖.๑  วัตถุประสงค์ของโครงการวจิัย (โดยสรุป) 
..............................................................................................................................................................................................          
..............................................................................................................................................................................................           
..............................................................................................................................................................................................             
๖.๒  แสดงตารางเปรียบเทียบผลการดำเนินงานตามแผนการดำเนนิงานวิจัยท่ีได้เสนอไว้กับคณะฯ ที่ได้ดำเนินการจริง ใน 
      รูปแบบของแผนการดำเนินงานตลอดโครงการวจิัย ว่ามีกิจกรรม/ขั้นตอนปฏิบตัิตามลำดับอย่างไร 
 

ที ่ กิจกรรม เดือน ผลการดำเนินงาน 
ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. 

               
               
               
               

๖.๓  แสดงรายละเอียดของผลการดำเนินงาน พร้อมสรุปและวเิคราะห์ผลที่ไดด้ำเนินการ (ถ้ามี) 
.......................................................................................................................................................................................................          
.......................................................................................................................................................................................................           
.......................................................................................................................................................................................................  
.......................................................................................................................................................................................................    
....................................................................................................................................................................................................... 

แบบวิจัย ๖ 



  

 

 
 

๖.๔  งานตามแผนงานโครงการวจิัยที่จะทำต่อไป (ถ้ามี)  
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
๖.๕  คำช้ีแจงเกี่ยวกับปญัหาและอุปสรรค และวิธีการแก้ไข (ถ้ามี) 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
๖.๖  ระบุรายละเอียดทีไ่ด้แกไ้ขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน (ถ้ามี) 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................  
๖.๗ รายละเอียดเพิ่มเติมเกีย่วกับการวิจัยที่ได้ดำเนินการไปแล้วพรอ้มให้แนบบทความ  ผลงานความก้าวหน้าทางวิชาการของ 
      โครงการวิจัยระหว่างดำเนินการ ท่ีเคยพิมพ์ในวารสารทางวิชาการแล้ว หรือบทความที่จะนำเผยแพร่ทางสื่อมวลชนได้  
      (ถ้ามี) โดยระบุข้อความว่า “ได้รับทุนอุดหนุนการวิจยัจากงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยัพะเยา”  
      การนำเสนอให้เสนอด้วยวาจา(oral presentation ,poster presentation ฯลฯ 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
๖.๘  งบประมาณที่ได้ใช้จ่ายไปแลว้นับตั้งแต่เริม่ทำการวิจัยเป็นเงินทัง้สิ้น ............................................บาท 
             รายจ่าย 

หมวด รายจ่าย งบประมาณ คงเหลือ 
(ตามสัญญา) การใช้จ่าย รวมท้ังโครงการ (หรือเกิน) 

๑. ค่าตอบแทน    
๒. ค่าจ้าง    
๓. ค่าวัสด ุ    
๔. ค่าใช้สอย    
๕. ค่าสาธารณูปโภค    
รวม    
 

หมายเหตุ:  ให้เป็นไปตามกิจกรรมดำเนินงานตามขอ้เสนอการวจิัย (แบบวิจัย ๒) และสอดคล้องกับประกาศของมหาวิทยาลัย  
                           เร่ืองหลักเกณฑ์และอัตราการเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

ลงช่ือ  ....................................................................... 
(....................................................................) 
                หัวหน้าโครงการวิจัย 

                                                                                                       วันท่ี...........เดอืน.................พ.ศ..........  
 
 

แบบวิจัย ๖ 



  

 

 
 

ผลการประเมินรายงานความก้าวหน้าโครงการวจิัย 
สรุปความเห็นของการประเมิน 
 สนับสนุนให้ดำเนินการต่อไป 
      สนับสนุนให้ดำเนินการต่อไป ระบเุหตุผล 
.......................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
 
 
                                                                                            ลงช่ือ             

     ................................................................. 
                 (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิน่มงคลกุล) 
                              คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
                                                                                                  วันท่ี...........เดือน.................พ.ศ. ............ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๖ 



  

 

 
 

 
 

แบบฟอร์มรายงานการเงิน 
สัญญาเลขที่ …………………/ปีงบประมาณ..................... 

โครงการ : ............................................................................................................ 
รายงานสรุปการเงินในรอบ.................เดือน 

 
 
ช่ือหัวหน้าโครงการวิจัยผู้รับทุน.......................................................................................................... 
รายงานในช่วงตั้งแต่วันท่ี ....................................................   ถึงวันท่ี  ............................................... 

รายจ่าย 
หมวด 

(ตามสญัญา) 
รายจ่ายสะสม 
จากรายงาน 

ครั้งก่อน 
งวดที่ ๑ 

ค่าใช้จ่าย 
งวดปัจจุบัน 

งวดที่ ๒ 

รวมรายจ่าย 
สะสมจนถึง 
งวดปัจจุบัน 

งบประมาณ 
รวมทั้งโครงการ 

คงเหลือ 
(หรือเกิน) 

๑. ค่าตอบแทน 
๒. ค่าจ้าง 
๓. ค่าวัสด ุ
๔. ค่าใช้สอย 
รวม 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 

...................... 
จำนวนเงินที่ได้รับและจำนวนเงินคงเหลือ 

จำนวนเงินท่ีได้รับ 
งวดที่ ๑      ..................................... บาท เมื่อ............................ 
งวดที่ ๒     .................................... บาท เมื่อ........................... 
ดอกเบี้ย ครั้งท่ี 1     .................................... บาท เมื่อ........................... 
       ฯลฯ 
     รวม .................................... บาท  (๑) 

ค่าใช้จ่าย 
งวดที่ ๑  เป็นเงิน   ................................. บาท 
งวดที่ ๑   เป็นเงิน   ................................. บาท 
    ฯลฯ 
    รวม ................................. บาท  (๒) 
จำนวนเงินคงเหลือ (๑) - (๒)              ................................ บาท 
 
 
...............................................................   ............................................................. 
  ลงนามหัวหน้าโครงการวิจัย                            ลงนามเจ้าหน้าท่ีการเงินโครงการ 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๗ 



  

 

 
 

                  บันทึกข้อความ 

 
หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์              โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว ๗๓๒๑.๐๓/                                             วันที ่   
เรื่อง ขออนุมัติปิดโครงการวิจัย 
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ใหก้ับข้าพเจ้า..................................... สังกัดหลักสูตร ................สาขาวิชา
......................................  คณ ะวิทยาศ าสตร์   เป็ นหั วห น้ า โครงการวิจั ย  สัญ ญ าเลขที่ …………………โครงการ 
“................................... .............................” งบประมาณ.....................บาท  (......................................บาทถ้วน)  
มีระยะเวลาการดำเนินโครงการตั้งแต่วันท่ี .......... .................. ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ............ ................ ๒๕๖๗  นั้น 
 

  บัดนี้การดำเนินโครงการวิจัยได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อย ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติปิดโครงการวิจัยและส่ง
เอกสารปิดโครงการวิจัยดังนี้ 
  ๑.ผลงานวิจัยตามตัวช้ีวัดความสำเร็จของโครงการ  จำนวน ๑     ฉบับ 
  ๒.แบบสรุปรายงานวิจัยฉบับย่อ   จำนวน   ๑     ฉบับ 
  ๓.เอกสารการเงิน     จำนวน ๑     ชุด 
(รายละเอียดดังเอกสารแนบมาพรอ้มนี้) 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 
 

                                                                                 .................................................                       
                                                       ( ................................................. ) 

              หัวหน้าโครงการ 
 
 

 
๒.เรยีน คณบด ี     ๔.เรยีน คณบด ี

เห็นควรอนุมตัิใหปิ้ดโครงการวิจัย     (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมตั ิ

 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                                      (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
ประธานหลักสตูร ......... สาขาวิชา........................             รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเป็นสากล 
 (วันท่ี......./............./.........)              (วันท่ี......./............./.........) 
๓.เรยีน คณบด ี     ๕.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ.................................................... 
        (นายประจักร์ ขัตธิ)               (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                       คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์

                 (วันท่ี......./............./.........)                                            (วันท่ี......./............./.........) 
                 
  
 (วันท่ี......./............./.........) 
 
เห็นควรอนุมตัิให้ดำเนินโครงการวจิัย 

 ลงช่ือ..................................... 
 (..............................................) 
        ผู้บังคับบัญชา 

 (วันท่ี......./............./.........) 

แบบวิจัย ๘ 



  

 

 
 

รูปแบบการพิมพร์ายงานวิจัยฉบับสมบูรณ ์

๑.ขนาดตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยพะเยา 
กำหนดให้ขนาดของตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยพะเยา ในการทำปกรายงานมีความสูงประมาณ 4 เซนติเมตร

และมีความกว้างประมาณ 2.96 เซนติเมตร 

       สูง ๔ เซนติเมตร 
 

กว้าง ๒.๙๖ เซนติเมตร 
 

๒.ชนิดของกระดาษ 

 - หน้าปกใช้กระดาษอาร์ตมันสีขาว    ตัวหนังสือสีดำ 

- เนื้อหาในรายงานใช้กระดาษปอนด์สีขาว ๗๐-๘๐ แกรม ขนาด A4 ตัวหนังสือสีดำ 

๓. การพิมพ ์ 

      ให้พิมพ์โดยใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ ตัวอักษร TH Niramit ขนาด ๑๖ point สำหรับภาษาไทย 

และภาษาอังกฤษ    

หน้าปกรายงาน (ปกนอก) กำหนดให้  

      - ตราสัญลักษณ์มหาวิทยาลัยพะเยา จัดไว้กลางหน้ากระดาษตามระยะเว้นริมขอบกระดาษ  

      -รายงานการวิจัย   ใช้ตวัอักษรขนาด ๒๒ Point  ตัวหนา 

      - ชื่อโครงการ ทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ใช้ตัวอักษร ขนาด ๒๒ Point  ตัวหนา 

 
 

 

แบบวิจัย ๙ 



  

 

 

- ชื่อผู้ทำวิจัย โดยระบุชื่อนักวิจัยไม่เกิน 2 คน ในหน้าปก หากมีจำนวนนักวิจัยมากกว่า ๒ คน ให้ใช้   “และ
คณะ” ขนาดตัวอักษร ๑๘ ตัวหนา  

      -  โครงการวิจัยนี้ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากคณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๖  
โดยให้ใช้ตัวอักษรขนาด ๑๘ Point ตัวหนา (ระบุเดือน/ปี งบประมาณท่ีได้รับทุน อ้างอิงตามสัญญารับทุน)   
  
 เนื้อหาภายในรายงาน  

        -  หวัข้อหลัก   ให้ใช้ตัวอักษร ขนาด 16 Point ตัวหนา 

        -  เนื้อหา         ให้ใชต้ัวอักษร ขนาด 16 Point ตัวปกต ิ 

๔. การใส่เลขหน้า  

ตัวอักษร TH Niramit ขนาด ๑๔ point ด้านบนของกระดาษด้านขวา 

๕. การเว้นริมขอบกระดาษ (Margination) จัดขอบเนื้อหาที่พิมพ์ให้อยู่ในกรอบ คือ 

ห่างจากขอบบน      ๑.๕     นิ้ว 

ห่างจากขอบล่าง      ๑        นิ้ว 

ห่างจากขอบขวา      ๑        นิ้ว 

ห่างจากขอบซ้าย      ๑.๕      นิ้ว 

๖. การจัดทำรูปเล่ม    

            - ในกรณีที่รายงานมีความหนาไม่เกิน ๑๐๐ หน้า พิมพ์รายงานในกระดาษเพียงด้านเดียว หากมีความหนา
มากกว่า ๑๐๐ หน้า พิมพ์ทั้งด้านหน้าและด้านหลัง เข้าเล่มรายงานด้วยสันกาวเคลือบพลาสติก 

            - สันปกให้เขียนชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย) มหาวิทยาลัยพะเยา พร้อมทั้งระบุปีที่
ได้รับทุน โดยใช้ตัวหนังสือขนาดไม่ต่ำกว่า ๑๖ ตัวหนา หรือตามความเหมาะสมของความหนาของสันปก (ส่วนของสัน
ปกจะมีหรือไม่มีก็ได้ ตามความเหมาะสมของความหนาของเล่มรายงาน)  
  
                                                                              

แบบวิจัย ๙ 



  

 

 

(รูปแบบปกนอก) 

 

รายงานการวิจัย(๒๒ หนา) 

(ชื่อโครงการวิจัย) (๒๒ หนา)  

(ชื่อโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ) (๒๒ หนา)  
  
 

  

(ชือ่หัวหน้าโครงการ) และคณะ (๑๘ หนา)  

 
  
 

 

 

ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายได้ ประจำป ีพ.ศ. .................(๑๘ หนา) 

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา (๑๘ หนา) 

 

 

แบบวิจัย ๙ 



  

 

 
 

(รูปแบบปกใน) 

 

รายงานการวิจัย(๒๒ หนา) 

(ชื่อโครงการวิจัย) (๒๒ หนา)  

(ชื่อโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ) (๒๒ หนา)  
 

คณะผู้วิจัย (๑๘ หนา)  

(หัวหน้าโครงการ) (๑๗ หนา)  

(ชื่อหัวหน้าโครงการ)(๑๖ หนา) 

(หน่วยงานที่สังกัด)(๑๖ ธรรมดา) 

ผู้ร่วมวิจัย (๑๗ หนา) 

(ชื่อผู้ร่วมวิจัย ๑)(๑๖ ธรรมดา) 

(ชื่อผู้ร่วมวิจัย ๒)(๑๖ธรรมดา) 

 

ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณรายได้ ประจำป ีพ.ศ. .................(๑๘ หนา) 

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา (๑๘ หนา) 

 

 

 

แบบวิจัย ๙ 



  

 

 
 

รูปแบบของรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ ์
แหล่งทุน : โครงการวจิัยงบประมาณรายได้คณะวิทยาศาสตร์  

มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

๑. ปกนอก  
๒. รองปก 
๓. บทคัดย่อภาษาไทย 
๔. บทคัดย่อภาษาอังกฤษ 
๕. กิตติกรรมประกาศ 
๖. ผลงานวิชาการ 
๗. ประวัติผู้วิจัย  

 
หมายเหตุ ใช้รูปแบบอักษร TH SarabunPSK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๙ 



  

 

 
 

บันทึกข้อความ 
 
 

หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                                โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว ๗๓๒๑.๐๓/                            วันที ่                           
เรื่อง ขออนุมัติปรับแผน/งบประมาณโครงการวิจัย  
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า........................................ สังกัดหลักสูตร ..........สาขาวิชา
...................................... คณ ะวิทยาศาสตร์   เป็นหั วห น้าโครงการวิจัย  สัญ ญ าเลขท่ี…………………โครงการ 
“............................................................................” งบประมาณ.....................บาท (................................บาทถ้วน) มีระยะเวลา
การดำเนินโครงการตั้งแต่วันท่ี ............ ........................ ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี ......... .................. ๒๕๖๗  นั้น 
 

  เพื่ อให้การดำเนินโครงการดังกล่าวฯ เป็นไปตามวัตถุป ระสงค์ที่ ระบุ ไว้ ในสัญญา จึงขออนุมัติ  
ปรับแผน/งบประมาณโครงการวิจัย 
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                               .................................................                  
                                 ( ................................................. ) 
              หัวหน้าโครงการ 

๒.เรยีน คณบด ี     ๔.เรยีน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิให้ปรับแผนโครงการวิจัย     (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมตั ิ
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                      (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
ประธานหลักสตูร ......... สาขาวิชา........................           รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเปน็สากล 
 (วันท่ี......./............./.........)              (วันท่ี......./............./.........) 
๓.เรยีน คณบด ี     ๕.เรยีน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................... 
        (นายประจักร์ ขัตธิ)               (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
              (วันท่ี......./............./.........)                                        (วันที่......./............./.........) 
                 
  
  

 
เห็นควรอนมุติัใหด้ าเนินโครงการวิจยั 

 ลงชื่อ..................................... 
 (..............................................) 
        ผูบ้งัคบับญัชา 
 (วนัท่ี......./............./.........) 
3.เรียน อธิการบดี 

เห็นควรอนมุติัและใหด้ าเนินการบนัทึกขอ้มลู 

 ลงชื่อ..................................... 

แบบวิจัย ๑๐ 



  

 

 
 

                  บันทึกข้อความ 

หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                              โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว ๗๓๒๑.๐๓/                          วันที ่          
เร่ือง ขออนุมัติขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการวิจัย 
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า....................... .......................... สังกัดหลักสูตร .............
สาขาวิชา...................................... คณะวิทยาศาสตร์  เป็นหัวหน้าโครงการวิจัย สัญญาเลขที่…………………โครงการ 
“................................................. ...........................” งบประมาณ.....................บาท (.................................บาทถ้วน) มี
ระยะเวลาการดำเนินโครงการตั้งแต่วันท่ี ............ ..................... ๒๕๖๖ ถึงวันท่ี .............. .................... ๒๕๖๗  นั้น 
 

  เนื่องจาก....................................  (รายละเอียดดังเอกสารแนบ) จึงขอนุมัติขยายระยะเวลาดำเนิน
โครงการวิจัยดังกล่าว ครั้งท่ี ..... ออกไปอีกจำนวน  ๓  เดือน ตั้งแต่วันท่ี .... ......... ........ ถึงวันท่ี ...... ............... ........ 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                            .............................................                       
                            (...................................................) 
    หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 
 

 
 
 

๒.เรยีน คณบด ี     ๔.เรยีน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิให้ขยายระยะเวลาการดำเนินโครงการวิจัย          (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมัต ิ
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                      (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
ประธานหลักสตูร ......... สาขาวิชา........................          รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเป็นสากล 
 (วันท่ี......./............./.........)              (วันท่ี......./............./.........) 
๓.เรยีน คณบด ี     ๕.เรยีน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ.................................................... 
        (นายประจักร์ ขัตธิ)                        (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                    คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
             (วันท่ี......./............./.........)                                       (วันท่ี......./............./.........) 
                 

  

 (วันท่ี......./............./.........) 

 

เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินโครงการวิจัย 

 ลงช่ือ..................................... 

 (..............................................) 

        ผู้บังคับบัญชา 

 (วันท่ี......./............./.........) 

แบบวิจัย ๑๑ 



 

 

 
 

                  บันทึกข้อความ 
 
 

หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                              โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว  ๗๓๒๑.๐๓/              วันที ่                   
เรื่อง ขออนุมัตินำส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการล่าช้า 
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า……………………………………............ สังกัดหลักสูตร 
...............สาขาวิชา................................ คณะวิทยาศาสตร์  เป็นหัวหน้าโครงการวิจัย สัญญาเลขที่…………………โครงการ 
“.....................................................................” งบประมาณ.....................บาท(.................................บาทถ้วน) มีระยะเวลาการ
ดำเนินโครงการตั้งแต่วันที่ ........ ................. ๒๕๖๖ ถึงวันที่ ...... ........... ๒๕๖๗ และมีตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโรงการ
วิจัย โดยมีรายละเอียดคือ....................................................  จำนวน.............เรื่อง  นั้น 

 

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินโครงการวิจัยเสร็จสิ้นแล้ว และขอนำส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 
คือ................................................................... เพื่อประกอบการพิจารณาขออนุมัติปิดโครงการวิจัย ส่วนตัวช้ีวัดประเมินผล
สำเร็จของโครงการวิจัยที่กำหนดไว้ตามสัญญา ขณะนี้อยู่ขั้นตอน.......................... ................ ซึ่งมีกำหนดแล้วส่งภายในเดือน 
.............................ปี พ.ศ. .............หากดำเนินการเสร็จสิ้น ข้าพเจ้าจะจัดส่งให้กับทางคณะวิทยาศาสตร์มหาวิทยาลัยพะเยา
ต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                           .............................................                       
                             (................................................) 
      หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 
 

 
 

๒.เรยีน คณบด ี               ๔.เรียน คณบด ี

เห็นควรอนุมตัิให้ดำเนินการนำส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการล่าช้า           (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมัต ิ

 ลงช่ือ.....................................        ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                                       (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
         ประธานหลักสตุร วท.บ. สาขาวิชา.....................     รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเป็นสากล  
 (วันท่ี......./............./.........)              (วันท่ี......./............./.........) 
๓.เรยีน คณบด ี              ๕.เรียน คณบด ี

เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ.................................................... 
        (นายประจักร์ ขัตธิ)               (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                     คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 
                           (วันท่ี......./............./.........)                             (วันท่ี......./............./.........) 
                 
                 
  
 (วันท่ี......./............./.........) 
 
เห็นควรอนุมตัิให้ดำเนินโครงการวจิัย 

 ลงช่ือ..................................... 
 (..............................................) 
        ผู้บังคับบัญชา 

 (วันท่ี......./............./.........) 

แบบวิจัย ๑๒ 



 

 

 
 

                  บันทึกข้อความ 
 
หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                             โทร.  ๑๘๑๔ 

ที ่ อว  ๗๓๒๑.๐๓/              วันที ่                   
เรื่อง ขออนุมัตินำส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยาได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ให้กับข้าพเจ้า ................................................................ สังกัดหลักสูตร.............สาขาวิชา
.................. .............. คณะวิทยาศาสตร์  เป็นหัวหน้าโครงการวิจัย สัญญาเลขที่  .............................. โครงการ 
“..............................................................” งบประมาณ ...................... บาท (...........................บาทถ้วน) มีระยะเวลาการ
ดำเนินโครงการตั้งแต่วันที่ ..... ............ ......... ถึงวันท่ี ....... .............. .............  และมีตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโรงการวิจัย 
โดยมีรายละเอียดคือ..........................................................................................  จำนวน................เรื่อง  นั้น 

 
 

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินโครงการวิจัยเสร็จสิ้นแล้ว และขอนำส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 
คือ...............................................................................  
 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                           .............................................                       
                             (................................................) 
      หัวหน้าโครงการ 

แบบวิจัย ๑๓ 

๒.เรยีน คณบด ี            ๔.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิใหส้่งตัวช้ีวัดประเมนิผลสำเร็จของโครงการวิจยั   (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   )เห็นควรไม่อนุมัต ิ
 ลงช่ือ.....................................             ลงช่ือ............................................................................... 
      (……………………………………….)                              (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์  ประสาทเขตร์การ   
       ประธานหลักสูตร ....... สาขาวิชา………………        รองคณบดีคณะวิทยาศาสตร์ฝา่ยพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเป็นสากล 
 (วันท่ี......./............./.........)                              (วันที่......./............./.........) 
๓.เรยีน คณบด ี            ๕.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ............................................................... 
        (นายประจักร์   ขัตธิ)                        (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                         คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
              (วันท่ี......./............./.........)                                                         (วันท่ี......./............./.........)                

                                            

                                                                                                            

                 

  

  

 

เห็นควรอนุมัติให้ดำเนินโครงการวิจัย 



 

 

 
 

 

บันทึกข้อความ 
 
 
 
 

หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                               โทร.  ๑๗๑๔ 

ที ่ อว  ๗๓๒๑.๐๓/                 วันที ่                   
เรื่อง ขออนุมัติยกเลิกโครงการวิจัยงบประมาณรายได้ คณะวิทยาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 
 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณ รายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า................................ สังกัดหลักสูตร................. สาขาวิชา
...................................... คณ ะวิทยาศาสตร์   เป็นหั วหน้ าโครงการวิจัย  สัญ ญ าเลขที่…………………โครงการ 
“........................................... .................”  งบประมาณ .....................บาท (...................................บาทถ้วน )  
มีระยะเวลาการดำเนินโครงการตั้งแต่วันที่ .... ........... ........ ถึงวันที่ .... ................ ............. และได้อนุมัติให้ข้าพเจ้าดำเนิน
โครงการวิจัย ตามบันทึกข้อความที่ ......................... ลงวันที่........... เรื่อง ขออนุมัติดำเนินโครงการวิจัยงบประมาณรายไ ด้ 
คณะวิทยาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๖  นั้น 

 
 

เนื่องจากข้าพเจ้า............................................................................................................ ............. 
............................................................................................................................. ..................................................จึงขออนุมัติ
ยกเลิกโครงการวิจัยดังกล่าว ทั้งนี้ข้าพเจ้าขอขอบคุณคณะวิทยาศาสตร์ที่ได้ให้การสนับสนุนทุนวิจัย และขออภัยที่ไม่สามารถ
ดำเนินโครงการวิจัยให้สำเรจ็ลุลว่งได ้พร้อมกันนี้ขอคืนงบประมาณที่ได้รบัการการสนับสนุนทุนวิจัย จำนวน ..................... บาท 
(.................................บาทถ้วน)  
 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                           .............................................                       
                             (................................................) 
      หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 

 
 

2.เรียน คณบด ี     4.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิใหย้กเลิกโครงการวจิัย                             (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   )เห็นควรไม่อนุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................              ลงช่ือ............................................................................. 
   (……………………………………….)                              (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์  ประสาทเขตร์การ)   
          ประธานหลักสูตร ....... สาขาวิชา………………     รองคณบดคีณะวิทยาศาสตร์ฝา่ยพัฒนาคณุภาพความเป็นเลิศและความเป็นสากล 
 (วันท่ี......./............./.........)                              (วันที่......./............./.........) 
3.เรียน คณบด ี     5.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล     (   ) อนุมตั ิ  (   ) ไมอ่นุมตัิ 
 ลงช่ือ.....................................     ลงช่ือ......................................................... 
        (นายประจักร์   ขัตธิ)                        (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ์ ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                  คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
               (วันท่ี......./............./.........)                                                           (วันท่ี......./............./.........)                
                                            
                                                                                                            
                 
  
  
 

แบบวิจัย ๑๔ 



 

 

 
 

                                                                
 

แบบสรุปรายงานวิจัยฉบับย่อ 
คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา 

สัญญาเลขที่........................ 
โครงการ .............................................................................................................................................. 

 
๑. ช่ือโครงการวิจยั 
   (ภาษาไทย).............................................................................................................................................................. 
   (ภาษาอังกฤษ)......................................................................................................................................................... 
 

๒. รายชื่อคณะผู้วิจัย 
 ๒.๑ หัวหนา้โครงการวิจัย .........................................................  
                หลักสูตร/ตำแหน่ง............................................ สาขาวิชา............................................... 
     คณะ................................................................. สัดส่วนการวิจยั.................................... 
 ๒.๒ ผู้ร่วมวิจยั .........................................................  
                หลักสูตร/ตำแหน่ง............................................ สาขาวิชา............................................... 
     คณะ................................................................ สัดส่วนการวิจัย..................................... 
 

๓. ไดร้ับอนุมัตจิัดสรรงบประมาณประจำปี ........................ จำนวนเงิน...............................บาท 
 

๔. เริม่ทำการวิจัยเมื่อ เริม่ ........... ............. ............. ถึง ........... ............. ............. 
 

๕. ความเป็นมาของปัญหาและเหตุจูงใจที่ทำวิจัย 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
๖. วัตถุประสงค์ของโครงการวิจัย 
    ๖.๑............................................................................... 
    ๖.๒.............................................................................. 
 

๗. ระเบียบวิธีวิจัยโดยย่อ 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
 
๘. ผลกระทบของงานวิจัยท่ีอาจเกดิขึ้นอันเนื่องมาจากผลงานวิจัยท่ีมีต่อกรณีใดกรณีหนึ่งหรือหลายกรณี ดังนี้      
   ความก้าวหน้าเชิงวิชาการ ความก้าวหน้าเชิงเทคโนโลยี การใช้ประโยชน์เชิงพาณิชย์ หรือเชิงสาธารณะประโยชน์  
   อาจจะมีหลายย่อหน้าในลักษณะเรียงความ ไม่ใช่เขียนเป็นข้อ ๆ 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 

แบบวิจัย ๑๕ 



 

 

 
 

    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
 

๙. รูปภาพหรือกราฟท่ีเกีย่วข้องหรือสื่อถึงภาพรวมของงานวิจัยได้อย่างชัดเจน 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
 

๑๐. ผลงานวิจัยท่ีตีพิมพ์หรือนำเสนอในท่ีประชุมวิชาการอันเป็นผลจากการวิจัย (ระบุ ช่ือผู้แต่ง ช่ือเรือ่ง วารสารที่ตีพิมพ์ หรือ 
การประชุมวิชาการ ปี พ.ศ.) 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
    .............................................................................................................................................................................. 
 
 
 
 
                                                                                         ลงช่ือ................................................................. 
                                                                                       (……………………………………………………………………) 
                                                                                                           หัวหน้าโครงการวิจัย 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบวิจัย ๑๕ 



 

 

 
 

บันทึกข้อความ 
 
 
 
 

หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์                              โทร. ๑๗๑๔ 

ที ่ อว  ๗๓๒๑.๐๓/              วันที ่                   
เรื่อง ขออนุมัติขยายระยะเวลาการส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 

เรียน คณบดี 
 

   ตามที่ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยพะเยา ได้อนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย จากงบประมาณรายได้
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ คณะวิทยาศาสตร์ ให้กับข้าพเจ้า................................ สังกัดหลักสูตร วท.บ.สาขาวิชา
...................................... คณ ะวิทยาศาสตร์   เป็นหั วห น้าโครงการวิจัย  สัญ ญ าเลขท่ี…………………โครงการ 
“.................................................................................” งบประมาณ.....................บาท(..............................................บาทถ้วน) 
มีระยะเวลาการดำเนินโครงการตั้งแต่วันท่ี .... ........... ๒๕๖๖ ถึงวันที่ .... ............ ๒๕๖๗ และมีตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของ
โรงการวิจัย โดยมีรายละเอียดคือ...................................  จำนวน.............................เรื่อง  นั้น 

 

บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินโครงการวิจัยเสร็จสิ้นแล้ว และขอนำส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย 
คือ......................................... ส่วนตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัยที่ระบุไว้ในสัญญายังไม่ดำเนินการไม่แล้วเสร็จ 
เนื่องจากอยู่ระหว่างการรอพิจารณาผลงานตีพิมพ์ในวารสาร จึงขออนุมัติขยายระยะเวลาการส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของ
โครงการวิจัย โดยกำหนดแล้วส่งภายในเดือน ...............................ปี พ.ศ. .............หากดำเนินการเสร็จสิ้น ข้าพเจ้าจะจัดส่ง
ให้กับทางคณะวิทยาศาสตร์มหาวิทยาลัยพะเยาต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  จะขอบคุณยิ่ง 

                                                             .............................................                       
                             (................................................) 
      หัวหน้าโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.เรียน คณบด ี                    4.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิให้ขยายระยะเวลาการส่งตัวช้ีวัดประเมินผลสำเร็จของโครงการวิจัย          (   ) เห็นควรอนุมัติ   (   ) เห็นควรไม่อนุมตัิ  
 ลงช่ือ.....................................            ลงช่ือ............................................................. 
 (..............................................)                            (รองศาสตราจารย์ ดร.อนุรักษ์ ประสาทเขตร์การ)       
    ประธานหลักสตูร วท.บ. สาขาวิชา........................           รองคณบดีคณะวิทยาศาสตรฝ์่ายพัฒนาคุณภาพความเป็นเลิศและความเป็นสากล 
 (วันท่ี......./............./.........)                  (วันที่......./............./.........) 
3.เรียน คณบด ี                   5.เรียน คณบด ี
เห็นควรอนุมตัิและใหด้ำเนินการบนัทึกข้อมูล               (   ) อนุมัติ   (   ) ไม่อนุมัติ 
 ลงช่ือ.....................................       ลงช่ือ............................................................... 
        (นายประจักร์ ขัตธิ)                 (รองศาสตราจารย์ ดร.สิทธิศักดิ ์ปิ่นมงคลกุล) 
      ผู้ประสานงานโครงการ                                          คณบดีคณะวิทยาศาสตร ์
             (วันท่ี......./............./.........)                                            (วันท่ี......./............./.........) 
                 
  
 (วันท่ี......./............./.........) 
 
เห็นควรอนุมตัิให้ดำเนินโครงการวจิัย 
 ลงช่ือ..................................... 
 (..............................................) 
        ผู้บังคับบัญชา 
 (วันท่ี......./............./.........) 

แบบวิจัย ๑๖ 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก ข 

 



 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

 
 

  

 

 

 



 

 

 
 

 

  

 

 

 

 



 

 

 
 

 

  

 

 

 

 



 

 

 
 

 


