
   บันทึกข้อความ
หน่วยงาน  คณะวิทยาศาสตร์  โทร ๑๗๑๓ 
ที่   อว ๗๓๒๑.๐๑/ ว     วันที่       เมษายน  ๒๕๖๖ 
เร่ือง   การปฏิบัติตามระเบียบ/ประกาศของมหาวิทยาลัยพะเยาในเรื่องการปฏิบัติงาน 

เอกสารแนบ   ๑.หนังสือเลขที่ อว ๗๓๒๑/ว๐๙๒๓ ลงวันที่ ๑๔ ตุลาคม ๒๕๖๓ 
  ๒.หนังสือเลขที่ อว ๗๓๒๑/ว๐๘๕๕ ลงวันที่ ๘ กรกฎาคม ๒๕๖๕ 

เรียน  ผู้บริหาร ประธานหลักสูตร อาจารย์ บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ทุกท่าน 

ตามที่คณะวิทยาศาสตร์ได้มีการแจ้งแนวปฏิบัติการลา/การขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงาน ตาม
หนังสือเลขที่ อว ๗๓๒๑/ว๐๙๒๓ ลงวันที่ ๑๔ ตุลาคม ๒๕๖๓ และ อว ๗๓๒๑/ว๐๘๕๕ ลงวันที่ ๘ กรกฎาคม 
๒๕๖๕ เรื่อง การปฏิบัติตามระเบียบ/ประกาศของมหาวิทยาลัยพะเยาในเรื่องการลา นั้น 

เพ่ือให้บุคลากรคณะวิทยาศาสตร์ มีความเข้าใจ และปฏิบัติตามระเบียบ/ประกาศของ
มหาวิทยาลัยพะเยา คณะวิทยาศาสตร์จึงขอแจ้งการปฏิบัติตามระเบียบ/ประกาศของมหาวิทยาลัยพะเยาในเรื่อง
การปฏิบัติงาน ดังนี้ 

๑. ในเรื่องของการลาของพนักงานมหาวิทยาลัยพะเยา ขอให้บุคลากรได้ปฏิบัติตามประกาศ
มหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องการลาของพนักงานและลูกจ้าง มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.๒๕๖๔ และเรื่องการลาของ
พนักงานและลูกจ้าง มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.๒๕๖๔ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๖๕ 

ในประกาศ ฯ เรื่องการลาของพนักงานและลูกจ้าง มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.๒๕๖๔ “ ส่วนที่ ๑ 
บททั่วไป ข้อที่ ๖ วันเวลาปฏิบัติงาน คือวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น – ๑๖.๓๐น.................” 

๒. การลงเวลาเข้าปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัยสายวิชาการ ให้ลงมือชื่อปฏิบัติงานใน
แฟ้มลงลายมือชื่อ ณ ห้องส านักงานคณะวิทยาศาสตร์ 

    การลงเวลาเข้าปฏิบัติงานของพนักงานมหาวิทยาลัยสายบริการ ให้ใช้การสแกนใบหน้าหรือ
นิ้วมือ ณ หน้าห้องส านักงานคณะวิทยาศาสตร์  

คณะวิทยาศาสตร์จะมีการรายงานการปฏิบัติงาน การขาดลามาสาย ของบุคลากร  ตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนดและจะน าส่งการเซ็นชื่อหรือการสแกนชื่อให้มหาวิทยลัยในวันจันทร์แรกของเดือน 

๓.คณะวิทยาสตร์ขอแจ้งข้อความของประกาศ/ข้อบังคับมหาวิทยาลัยที่ส าคัญดังนี้ 
  ๓.๑ ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องการลาของพนักงานและลูกจ้าง มหาวิทยาลัยพะเยา 

พ.ศ.๒๕๖๔ ตามข้อที่ ๖ วันเวลาปฏิบัติงาน คือวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น – ๑๖.๓๐น.................” 
       ๓.๒ข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วย วินัย การรักษาวินัย และการด าเนินการทางวินัยความผิดทาง

วินัย ของพนักงานมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. ๒๕๖๔ ข้อ ๑๑ การกระท าผิดวินัยในลักษณะดังต่อไปนี้เป็นความผิด
วินัยอย่างร้ายแรง........(๓) ละทิ้งหน้าที่ติดต่อในคราวเดียวกันเป็นเวลาเกินสิบห้าวันโดยไม่มีเหตุอันสมควรหรือโดย
มีพฤติการณ์อันแสดงถึงความจงใจไม่ปฏิบัติตามข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หรือ ค าสั่งมหาวิทยาลัย 

๐๕๖๑ ๑๒



(๒) 

ทั้งนี้คณะวิทยาศาสตร์จึงขอให้บุคลากรคณะฯได้ศึกษากฎระเบียบ ประกาศและข้อบังคับของ
มหาวิทยาลัยพะเยา และได้ปฏิบัติตามเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อท่านในหน้าที่การงาน 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและโปรดปฏิบัติ 

(รองศาสตราจารย์ ดร.ชยันต์  บุณยรักษ์) 
       คณบดีคณะวิทยาศาสตร์ 










